Procedura legalizacji/uwierzytelnienia podzielona jest na dwa etapy

letap - ZWIAZEK RZEMIOSEA POLSKIEGO

odpowiedzialny: Zespol Oswiaty Zawodowej i Problematyki Spotlecznej.
Adres siedziby: ul. Miodowa 14, 00-246 Warszawa

Tel. 48 22 50 44 200

W ZRP, upowaznione osoby, dokonuja legalizacji/uwierzytelnienia nastepujacych
dokumentéw:

o Swiadectwo czeladnicze

* Dyplom Mistrzowski

s Zaswiadczenie o zdaniu egzaminu sprawdzajacego

(wylacznie dokumenty oryginalne lub ich duplikaty).
Legalizacje /uwierzytelnienie dokumentow w ZRP mozna dokonac: osobiscie lub
korespondencyjnie:

1. ,Osobiscie” - osobiste lub przez osobe trzecig (nie wymagane sa dodatkowe
upowaznienia) dostarczenie dokumentu do ZRP
(optata dokonywana jest w kasie ZRP)

2. ,Korespondencyjnie” - przeslanie poczta dokumentu na adres ZRP (wyklucza sie
przesianie skandéw lub innego rodzaju kopii)). W tym przypadku niezbedne jest
dotaczenie nastepujacych zatacznikow:

2.1. wypelniony wniosek o legalizacje/ uwierzytelnienie (dostepny na www.zrp.pl)
2.2. koperta z adresem zwrotnym oraz naklejonym znaczkiem o wartosci wiasciwej
dla rodzaju przesytki;

23. kopia przelewu oplaty za legalizacje w wysokosci 26,00 zt (Ustawa z dnia 16
listopada 2006 r. o oplacie skarbowej, Dz. U. 2015 r. Nr 0, poz. 783 - Tabela Il poz.5.)

2.3.1. Platnos¢ dokonywana w Polsce
Zwiazek Rzemiosta Polskiego
Ul. Miodowa 14, 00-246 Warszawa
ODDZIAL KORPORACYJNY WARSZAWA mBank S.A.
UL. KROLEWSKA 14 00-950 WARSZAWA

Nr konta: 16 1140 1010 0000 4859 7700 1001

2.3.2. Platnos¢ dokonywana z zagranicy:
Zwigzek Rzemiosta Polskiego
Ul. Miodowa 14, 00-246 Warszawa
ODDZIAL KORPORACYJNY WARSZAWA mBank S.A.
UL. KROLEWSKA 14 00-950 WARSZAWA
IBAN: PL 16 1140 1010 0000 4859 7700 1001
Kod Swift: BREXPLPWWA1

Poswiadczone dokumenty odsylane s3 poczta bezposrednio do nadawcy, takze za granice.
Zwigzek Rzemiosla Polskiego nie przesyla dokumentéw do Ministerstwa Spraw Zagranicznych.

Peina informacja:
https: //zrp.pl/dzialalnosc-zrp /oswiata-zawodowa /egzaminy /legalizacia-swiadectw-czeladniczych-i-
dyplomow-mistrzowskich /




Il etap - MINISTERSTWO SPRAW ZAGRANICZNYCH

Poswiadczony przez ZRP dokument, przedstawia sie w Referacie ds. Legalizacji Ministerstwa
Spraw Zagranicznych, ktéry wystawia zatacznik pn. ,APOSTILLE”:

Adres: Referat ds. Legalizacji, Ministerstwo Spraw Zagranicznych

ul. Krucza 38/42 00-512 Warszawa

Obshuga interesantéw: od poniedziatku do piatku w godz. 9:00-14:00.

tel. (48) 22 523 98 45, (48) 22 250 01 16, e-mail: legalizacia@msz.gov.pl

Legalizacje/uwierzytelnienie (uzyskanie APOSTILE) dokumentow w MSZ mozna
dokonac¢: osobiscie lub korespondencyjnie:
1. ,0sobiscie” - osobiste lub przez osobe trzeciga (nie wymagane s3 dodatkowe
upowaznienia) dostarczenie dokumentu do MSZ
Wraz z wnioskiem o dokonanie legalizacji lub nadanie klauzuli apostille nalezy
przedstawi¢ wydrukowane potwierdzenie dokonania oplaty. Wysokos¢ optaty
skarbowej za wystawienie APOSTILLE wynosi 60 zl. - kraje UE.

(podstawa prawna: Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej, Dz. U. 2015 r. Nr 0, poz.
783 -Tabela Il. poz.6])

Oplate wnosi sie za kazdy po$wiadczony dokument.

UWAGA!

0d 1 stycznia 2020 r. pobor oplaty skarbowej jest realizowany przez Centrum Obstugi
Podatnika z siedziba przy ul. Obozowej 57, w Warszawie (kod pocztowy 01-161).
Nadal mozliwe jest jednak dokonanie oplaty w kasie urzedu m.st. Warszawy przy ul
Nowogrodzkiej 43 lub na poczcie.

Obecnie nie ma mozliwosci dokonania wplaty bezposrednio w kasie na miejscu, tzn.

w Referacie na ul. Kruczej,

Optate skarbow3a naleZzy wnosi¢ na rachunek bankowy: Centrum Obstugi Podatnika:
211030 1508 0000 0005 5000 0070

opis wplaty: optata skarbowa za wydanie APOSTILLE.

2. ,Korespondencyjnie” - przestanie poczta dokumentu na adres Referatu ds.
Legalizacji - adres korespondencyjny urzedu:
Referat ds. Legalizacji
Ministerstwo Spraw Zagranicznych, Al. Szucha 21, 00-580 Warszawa
Referat ds. Legalizacji MSZ nada APOSTILLE zgodnie z informacja zawarta w
przestanym wniosku oraz wniesiong optatg, a nastepnie odesle dokument na
wskazany adres (takzZe za granice).
Przy posSwiadczaniu dokumentéw droga korespondencyjna nalezy koniecznie
_Jolaczy¢ do przesyiki:
» wniosek o poswiadczenie dokumentéw klauzula APOSTILLE (do pobrania
na stronie),
» adres zwrotny i dane kontaktowe,
» dowod wniesienia oplaty skarbowej - potwierdzenie przelewu bankowego.
Wysokos¢ oplaty skarbowej za wystawienie APOSTILLE wynosi 60 zi. -
kraje UE (podstawa prawna: Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej, Dz. U.
2015 r. Nr 0, poz. 783). Optate wnosi sie za kazdy poswiadczony dokument.
Oplate skarbow3 nalezy wnosic¢ na rachunek bankowy:
Centrum Obstugi Podatnika: 21 1030 1508 0000 0005 5000 0070
Dla platnosci z zagranicy:
e SWIFT CODE: CITIPLPX,
» [BAN:PL2110301508 0000 0005 5000 0070
opis wplaty: optata skarbowa za wydanie APOSTILLE.
Peina informacja:
https: //www.gov.pl/web/dyplomacja/dvplomy-mistrzowskie-i-swiadectwa-rzemieslnicze-apostille




