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Kalisz, dnia 29 kwietnia 2015 r.
Informacja o trybie składania od dnia 01 lipca 2014r. wniosku o zawarcie umowy 
o refundację wraz z wymaganą dokumentacją w oparciu o projekt Rozporządzenia z 07 kwietnia 2014r
Od 01.07.2014r. ulegnie zmianie druk wniosku o zawarcie umowy, jaki i wymagania, co do załączonej dokumentacji:
Termin składania wniosków pozostaje bez zmian tj. pomiędzy 01 stycznia a 15 listopada danego roku kalendarzowego, wraz z załącznikami w postaci:

-  
potwierdzonej za zgodność z oryginałem kopii umowy zawartej w celu przygotowania zawodowego wraz ze zgodą rodzica lub opiekuna prawnego na przetwarzanie danych osobowych młodocianego;

- 
potwierdzonego za zgodność z oryginałem kserokopii programu przyuczenia ( w przypadku takiego samego czasookresu dla kilku młodocianych wystarczy dołączyć jeden program ) – dotyczy tylko młodocianych zatrudnionych w celu przygotowania zawodowego w formie przyuczenia do wykonywania określonej pracy;
-
potwierdzonej za zgodność z oryginałem kserokopii świadectwa pracy ( w przypadku przejścia 
z innej firmy, a okres trwania nauki u poprzedniego pracodawcy został zaliczony w umowie ).   

1. Pracodawca składając wniosek o zawarcie umowy załącza kopię dokumentów uprawnień zawodowych i pedagogicznych: 
a/ gdy pracodawca posiada tytuł mistrza w zawodzie: 

· Kserokopię dyplomu lub legitymacji, 

· Kserokopię świadectwa lub zaświadczenia ukończenia kursu pedagogicznego ( dla dokumentów wydanych po 06.01.1993 konieczny jest wykaz godzin,  w  którym  podano ilość godzin praktyki metodycznej w wymiarze co najmniej 10 godzin. W przypadku mniejszej liczby godzin należy godzin należy dołączyć zaświadczenie o uzupełnieniu praktyki metodycznej.  

· W przypadku dokumentowania wymaganego przygotowania pedagogicznego ukończeniem studiów wyższych na wydziale pedagogicznym należy dołączyć kserokopię ww. dyplomu,

· W przypadku dokumentowania wymaganego przygotowania pedagogicznego ukończeniem studiów wyższych na innym wydziale należy dołączyć kserokopię dyplomu wraz 
z kserokopią wpisu do indeksu lub zaświadczeniem z uczelni o kończeniu takiego kursu. 

b/ gdy pracodawca nie posiada tytułu mistrza w zawodzie: 
Kserokopię świadectwa dojrzałości lub ukończenia Technikum, Liceum, Studium wraz z zapisem 
o posiadaniu tytułu zawodowego. W przypadku ukończonej szkoły średniej w innym zawodzie niż nauczany należy posiadać dokument poświadczający tytuł robotnika wykwalifikowanego w zawodzie lub w zawodzie pokrewnym. 
· Kserokopię świadectwa lub zaświadczenia ukończenia kursu pedagogicznego ( dla dokumentów wydanych po 06.01.1993 konieczny jest wykaz godzin,  w  którym  podano ilość godzin praktyki metodycznej w wymiarze 
co najmniej 10 godzin. W przypadku mniejszej liczby godzin należy godzin należy dołączyć zaświadczenie 
o uzupełnieniu praktyki metodycznej.  
· Kserokopię dokumentu poświadczającego odpowiedni staż pracy w postaci;

- świadectwa pracy lub

- wpisu do ewidencji lub

- zaświadczenia o zatrudnieniu. 

W przypadku ukończenia:

- technikum lub studiów wyższych o samym kierunku wymagany staż wynosi 3 lata liczony od daty uzyskania tytułu zawodowego;

- szkoły policealnej, liceum zawodowego wymagany staż pracy wynosi 4 lata liczony od daty uzyskania tytułu zawodowego;

- technikum, studiów wyższych liceum w innym kierunku lub liceum ogólnokształcącego wymagany staż pracy wynosi 6 lat liczony od daty uzyskania tytułu zawodowego.

2. Pracodawca składając wniosek o zawarcie umowy zobligowany jest do złożenia formularza - informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis oraz oświadczenie o pomocy de minimis + wykaz pomocy de minimis z wyszczególnieniem pełnej nazwy i adresu podmiotu, który udzielił pomocy publicznej, daty otrzymania pomocy kwoty otrzymanej pomocy w złotych i w euro, 
3. Dodatkowo każdy beneficjent powinien wypełnić i podpisać załącznik ne 1D i 1E   
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